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Corso di formazione 

Digital skills 

(32h) 

 

Premessa 

Ai tempi dell’era digitale 4.0 i professionisti sono chiamati a modificare le loro competenze in linea con lo sviluppo e 
l’innovazione in Italia e in Europa. La “digital innovation” è da vivere con stimolo per: 
 
 creare nuovi modelli di business e servizi, 
 

 migliorare le interazioni tra clienti, fornitori, stakeholder e lavoratori, 
 

 potenziare i processi decisionali attraverso informazioni alimentate da big data derivanti da piattaforme 
social e internet. 
 
Il processo di innovazione non può essere circoscritto solo alla dimensione tecnologica, ma è necessario allargarlo 
anche alle tematiche organizzative, gestionali, innovazione dell’offerta dei prodotti e servizi, razionalizzazione dei 
processi, comunicazione e marketing, internazionalizzazione, in modo da rendere il professionista più competitivo 
anche nel mercato europeo. 
 
Al fine di affrontare i nuovi mercati tecnologici, aumentare la competitività e valorizzare il capitale umano è essenziale 
rafforzare abilità e competenze inerenti sia discipline scientifiche che creative, intensificando azioni e skills per 
migliorare le abilità di leadership, manageriali e imprenditoriali e diventare abili professionisti dotati di visione 
strategica e mentalità vincente, obiettivi chiari, velocità decisionale capaci di guidare i propri collaboratori e soddisfare 
al meglio la clientela. 



 
 

 

 
 

Programma del corso 

Il corso ha come obiettivo l’introduzione dei concetti di base del controllo di gestione secondo una metodologia 
classica, e delle esemplificazioni operative di impostazione ed analisi dei dati con strumenti di office automation. 

MODULO 1: IL CONTROLLO DI GESTIONE  

VENERDÌ 14 SETTEMBRE: 6H (3H MATTINO, 3H POMERIGGIO) 
Per questo modulo si suggerisce di munirsi di un PC portatile con una versione recente di Microsoft Excel, così da poter 
sperimentare direttamente le esemplificazioni operative 

Programma 

 Cenni al controllo di gestione 
 Aspetti economici e finanziari 
 Contabilità analitica per centri di costo 
 Alcune classificazioni di costi (diretti/indiretti, variabili/fissi) 
 Budget e reporting 
 Analisi degli scostamenti 
 Creazione su Excel di un semplice schema di conto economico per centro 
  

MODULO 2: STRUMENTI DI ANALISI 

VENERDÌ 28 SETTEMBRE: 4H (MATTINO) 
Per questo modulo si suggerisce di munirsi di un PC portatile con una versione recente di Microsoft Excel, così da poter 
sperimentare direttamente le esemplificazioni operative. 

Programma 

 Excel per raccolta ed analisi dei dati 
 Cenni di richiamo a formule e funzioni 
 Impostare correttamente un foglio dati 
 Utilizzare lo strumento filtro automatico 
 Analizzare i dati tramite tabelle pivot 

  



 
 

 

 

MODULO 3: STRUMENTI DI AUTOMAZIONE 

VENERDÌ 5 OTTOBRE: 3H (MATTINO) 
Per questo modulo si suggerisce di munirsi di un PC portatile con una versione recente di Microsoft Excel, così da poter 
sperimentare direttamente le esemplificazioni operative. 

Programma 

 Excel per l’automazione di processi ripetitivi 
 Il concetto di macroistruzioni 
 Registrare ed eseguire una macro 
 Automazione avanzata con VBA (Visual Basic for Applications) 
 Introduzione alla logica di programmazione strutturata 

 
 

CORSO: DOCUMENTI ELETTRONICI 
Il corso ha come obiettivo la comprensione degli obblighi e la valutazione delle opportunità collegate all’introduzione 
della fatturazione elettronica ed i conseguenti obblighi archiviazione elettronica dei documenti e della fase di 
conservazione sostitutiva, obbligatoria per i documenti nativamente in formato elettronico, facoltativa per le altre 
casistiche. 

 

MODULO 1: FIRMA DIGITALE – CONCETTI E FUNZIONAMENTO 

VENERDÌ 19 OTTOBRE: 3H (MATTINO) 

 Il documento informatico 
 Firma elettronica qualificata 
 Cifratura a chiave pubblica 
 Possibili attacchi: the man in the middle 
 Il sistema della fiducia – i certificatori accreditati 
 Principali tipologie di firma CaDES, PaDES, XaDES 
 Il concetto di marcatura temporale 

  



 
 

 

 

MODULO 2: FATTURAZIONE ELETTRONICA IN ITALIA 

VENERDÌ 19 OTTOBRE: 3H (POMERIGGIO) 

 Fattura elettronica in Italia, obblighi e scadenze 
 Il formato della fattura elettronica 
 Emissione della fattura elettronica 
 Invio e ricezione: il sistema SdI 
 Date di invio e ricezione – registrazione 
 Processi di semplificazione e snellimento 
 Scenari operativi, evolutivi ed opportunità 

MODULO 3: ARCHIVIAZIONE DOCUMENTALE E CONSERVAZIONE ELETTRONICA 

VENERDÌ 26 OTTOBRE: 3H (MATTINO) 
Programma 

 Archiviazione e conservazione: differenze, opportunità, criticità 
 I sistemi di archiviazione e la gestione dei workflow 
 I sistemi di conservazione elettronica 
 Responsabile della conservazione e manuale della conservazione 
 I pacchetti generati dai sistemi 
 Opportunità  

 

CORSO: LINGUAGGIO WEB 
Il corso ha come obiettivo la comprensione del World Wide Web inteso come insieme di tecnologie e protocolli per 
poter valutare le opportunità e le occasioni di una corretta presenza “istituzionale” in rete. Si forniranno inoltre alcuni 
cenni di base per il miglioramento del posizionamento e l’ottimizzazione delle ricerche. 

MODULO SINGOLO: LINGUAGGIO WEB E LINGUAGGI PER IL WEB - VENERDÌ 19 OTTOBRE 
(MATTINO) 

VENERDÌ 9 NOVEMBRE: 4H (MATTINO) 
Programma 

 Ipertesti multimediali 
 Localizzare le risorse: URL, URN, principali protocolli 
 Architettura client/server 



 
 

 

 Siti statici, dinamici, web applications 
 Cenni a HTML, XML, Javascript, linguaggi per i server 
 Regole di base per un sito efficace ed efficiente 
 Landing pages 
 Blog 
 Migliorare il posizionamento: SEO (Search Engine Optimization) 
 Migliorare le ricerche con i principali motori di ricerca 

 

MODULO SINGOLO: NOVITA’ LEGISLATIVE E ADEMPIMENTI PRIVACY 

DATA DA DEFINIRE – 6H  
 

Sede del corso 

Collegio Geometri Belluno Via Feltre 53 Belluno 

 

Docenti 

Dott. Massimo  Masson, Avv. Elena Bassoli.  

 

Per informazioni 

Valentina Zuin 

vzuin@formaset.com  

tel. 041.8941777 

Il corso è in fase di accreditamento ai 
fini della formazione professionale 
continua per Consulenti del Lavoro, 
Dottori commercialisti ed esperti 
contabili, Avvocati. 


